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1.     .
2.      PowerPoint.
3.    .  -

      .
4.   .
5.      .
6.      

 .

1.  . .      
  [  ] / . . . —  -

:http://klasnaocinka.com.ua/ru/article/vikoristannya-zasobiv-ikt-dlya-
pidvishchennya-efek.html
2.  . . ,    -

        [ -
 ] / . . , . .  //  -

   .    . — 2007. —
 1 (2). —   : http://www.ime.edu-ua.net/em2/ emg.html.

3.      :   -
 / [ . . , . . , . . , . . ]. — . :

, 2009. — 126 .
4.  . .     

 PowerPoint    //  . 
. — 2010. — 11

5.  . .    
   : . . . : 13.00.02 /
. . . — , 2010.

6.  ’  .    PowerPoint
[  ] —  : http://ua.convdocs.org/docs/
index-111.html
7.  . . ,   :     -

       /
. .  //    . — 2005. — N3. — . 2-5
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3.   MS PowerPo nt:   , 2-  -
    . - .

4.    MS PowerPo nt.   
, ,  .

5.  MultiPoint Mouse (  Microsoft Mouse Mischief).
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       -
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 ( , Times New Roman);
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    PowerPo nt.  
 MS PowerPo nt     ’ ,
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  .      2.
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       .   -
       (Adobe Flash) 
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. 2.     PowerPo nt
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  Microsoft Mouse Mischief. Mouse M sch ef —   
 M crosoft,      

    .     -
  PowerPo nt -   .  

     ,      -
    ,    ,

   .    ,  -
     —   -
  USB- ,        -

    .
       

http://www.microsoft.com/rus/multipoint/mouse-mischief/default.aspx
    .

     Microsoft Mouse
Mischief: http://www.microsoft.com/rus/multipoint/mouse-
mischief/lessons.aspx

     Mouse M sch ef 
        

 .
     

  ,  -     -
      — Microsoft PowerPoint,

   : Macromedia Flash, Picasa, Photodex
ProShow  . ,  Picasa (Google, Inc.),  

      ; ,
   - ,    ;  
    ;    

 .
        :

    ( )   .
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 .
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  . ,   «     20-30-
.  ..»     , , 
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    (       
Google — -  — http://www.googleartproject.com),   —

, , [1].
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Microsoft Office:
Word, Publisher, Excel

1.   MS Word: ,   .
2.   MS Word:    ;  -

;   .
3.   MS Word: ;  ;

   , ,   ; -
   ; ;  .

4.   Microsoft Publisher.    S
Publisher.
5.   Microsoft Office (Excel, Access, Visio, Picture
Manager, SharePoint Designer ).  .

1.  . .,  . .,  . . Microsoft Office
2003 — :  « - », 2007 . — 576 .
2.   Word 2010   —  « »,
2010, 352 .
3.  . .  ’   «MS Publisher»

      / . .  //   -
. — 2006. —  3. — . 27-29

4.  . Microsoft Office System 2003:  . .: ;
,   BHV, 2004.- 640 .

5.    . (  )
 .  . . — . 2008, 3-  ., 592 .

6. .      .
(  )  .  . . — 2-  . — ., 2005. —
256 .
7.  . .    -

 [  ] / . .  //  -
 «       -

            -
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 - ». —  : http://ito-center.ifmo.ru/
download/05_.pdf . 147-151
8.       [ -

 ]. —  : http://sch19.minsk.edu.by/ main.aspx?uid=
87101
9.  . Microsoft Office 2003.  . .  . -

 . . — .:  , 2004. — 544 .
10.  . .  Microsoft Office 2003 / . . . —

.: - , 2006. — 912 .

1.   MS Word:
,   

Word —      Microsoft, ,
  ,     

Microsoft Office.
  Word: 1. , , , -

 . 2.    . 3. , ,
  . 4.    -

. 5.  . 6.    . 7. -
 . 8.    ,   .

9.     .
    -    

       .  ,
         
  (      ). Word  -

  (   ,   ),  
  ,   ,  ,    

,   .      -
 ,    ,   -
  SHIFT  ENTER,      

.    ,  Word , -
    .      -

 ,   ,   
 CTRL  ENTER,       -

   «  ».
   -     .

        ENTER. 
     ¶.   ( -

)       (   
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 — ).  ,        ¶,  -
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    — «   ».  

  « »     ,   -
   Word     ,

       
’    .

   ,    -
     ( , ) -

  « »   « ».
    ,    «
».     « »   « » 

  .     . -
  « ».   «   »  -
  .   « ».
Word       -

. ,  «-->»   .  -
    .

  
(c) © :(
(r) ® <--

(tm) ™ <==
:) <=>
:| ==>

       , 
    « »,  « ...»,  « -

»,   «  »,   
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«   »   « »,     .
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   ,     -
 ,    SHIFT.  

   ,   ,  -
  CTRL.

      «  » 
 « ».    «  »   

     ,   . ,  -
         .

        
  ,   SHIFT  -

    .
       

-    (    SHIFT)   -
  ,     

.
    F8    Word ’  -

  .  ,  Word    .
     (    

)    .   F8 -
 ,  —  ,  —  , ’

—  .       -
 ,        

 ESC.
 ( )       

    « _»  « _» 
 « ».   « _» (« _») -
  «   _» («   _»), 

    ( ).   
       -

  — « »   — « ».
       -

   ,   , -
  .        ( -
 ),     
 — «   »,    « »  -

 « »,    CTRL+INSERT.   -
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«   »,    « »   « -
»,    SHIFT+INSERT.

        (
),       —

«   »,    « »   « -
»,    SHIFT+DEL.     ,   

.
     ,   -

  ,    DEL.
  -      (  , 

  , ),   « ...»   « ». 
 ’     (  3):

.3.

       (  
 ),     ,    

 ( , )[1,2].

2.   MS Word:    ;
 ;   .

         
 ,   « ...»   « ».  -

 ’     (  4):
    ’    

  « »  « ».      
,  ,  .     -

 « ...»  « ...»   « ».  
« »    ’    .
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. 4.

        -
:     ,   

 . ,    ’  -
    .      -

      « »,  ’   -
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Word     ,  
     ,      

   .     -
  ,     ,  

       -
   .

    ,   « -
 ...»   « »,    

«   ».    -
     ,     . 

,     Word,    (
,      ),  

 ’  .      « » 
 « »    «  »  

«  ».     ’   
 « «,   ,     ,  .

     2-  : 
        ,  

     . , 
       

  , ,  .
      . 

       ,  -
   .

         
  

      
      
         

  
    (  -
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  SHIFT  
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  , , , , , -
    .   « »  -
 « ».   «  »   . -
 ’       « ...».  

« ».        -
  ,   « ...»    

« »  « ».     -
   Word     ,   -
   .      -

 ,      SHIFT+F5
[1,2,4].

3.   MS Word: ;
 ;   

, ,   ;  
 ; ;  .

    « ...»   « »
(        —
« ») Word      

     .
        ,
    .    -

  — «  »,    ,
    ,    .
     ,    .
      .

     « ...»
  « »,    ’   

( . 5):
        

     « »     « »,
   .

      -
 .        -

  ,     —
« » ’   .     -

       — «  »
  .
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.5.

       -
,    — « »,  — « »,  —

« ».
,    Word (     ), -

    Windows,   ,  ,
    Arial Cyr, Times New Roman Cyr, Courier

New Cyr.
        -

,          « »,  -
 « »        « ».  

    .   Courier New Cyr
    ,    13–14

     .  
         -

 ,   ,     ,
  ,    ,   ( -

)   ,  « » ,  
   .

   , , «Times New Roman
Cyr»  «Courier New Cyr».      

.   « »  «Wingdings»:
          ,
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   «Monotype Sorts»:
            .

      -
  « ...»   « ».    

    ,     -
   .      

   « »  « ».
     « ...»  -

 « »,    ’    ( .6):

.6.

         
    «   »  «  

»     « »,    .
      -

 .        :
*   ( )   ,  

  ( )  .    
  — «  » (  — «  »).

*       :    
   — «   »,   —   —
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«  »,    —   — «   »,
    —   — «  ».

,      «¶«    
       — «  -

 ».       .
,    ,   , 

 ,  ,   .  
’ ,        -

    ,      
     ,      

  « ».
 « »      Word -

  1.5   ,   1.5 Word —
   .

        6  -
  —     1.5 .
      , -

   — « »    . -
       ,   

-       .   -
   ESC.

    ,   « -
...»   « ».      -

,   ,     -
    « »   « ».   
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.
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     - .   
-   ,     ( ) . 

 «  ...»   « ».  
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      .  

   .   « » -
  ,    — « » -
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      «  ».  -
 «   ».      -

          « » 
« ».

       -
   — « »   ,

      .
         -

  ,   « »   « »,   
 « »   «  ».  

   ,    .
    ,  .    

 .    — « »  
       .

       .   -
       .  

         . -
  « ...»   « ».   

   «  ».
       . 

  ,     . -
   — « »     

    [1,2,4,6,9,10].

4.   Microsoft Publisher.
   S Publisher.

     , 
  -  .      -

 Microsoft Publisher.      -
   -   .

 Microsoft Publisher    -
,       . Publisher

      
   ,    , -

  ,    Microsoft Office,  
     .   -
       .
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  Microsoft Office Publisher:
-       Microsoft Office Word,

   ,     
 .
-        .
-          

  .
-      

Publisher,     .
-      «New Publication».

       (  , -
       ),  

    «  ».
-    «Quick Publication Options»  -

  .    ,
 ,      , -

       .
  Publisher     ,

   ,      -
 .  ,  « » 

  -     
.

 Publisher      , 
       .

Publisher     Microsoft Office. -
      ’   -

 ,       Publisher (  
     Office)  ,  

  ,      -
 .        -

    ,     
     .

      Office,    
 ,       

 .   «  »  
Publisher     Publisher (    

     )   .
    ,   -

   ( , « », « »),  
( , , ),       -

 .
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    Publisher   
,      .

  Publisher     Office.
(« » –– «  »).    

     24    
  Office        .

      (   « » -
  « »).      , -
  ,   ,   

  .  ,    -
    ’ .    

.
       -

   (   « »   «  -
»).

       (  
),   (   « »  

«  »):       
   ,      .

        ,  
 Word.      

 Word   ,    Publisher. 
       -

   .
   «   » (   « » -

  «   »)     -
,       . ,

  -  ,    . 
   ,    

  .
    Publisher ’    

Word,    (   « »  
« »,    «  »).    -

      ,  -
   Word, Outlook, Excel, Works    -

     .     , ,
  ,      -

   Publisher.
 Design Gallery Live (   — Clip Gallery Live)
 ,     

     .  
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Publisher        
 (    )  - ,  -

    Publisher 2002 (   « »  -
 « »).

 Publisher  ,    
 Office. (     « ’ » -

  « »).     
 , ’ ,  ,  ,  - ,

,   .   , , -
,        ,  -

  ,      .  -
  ,      .

   « »   : «   -
», « », « », « », « »  « ».  -

   ’    « »   « -
 ’ ».

      -
,    .    -

   (   « »   «  -
»).      ,  

    .     -
    « »   « ».

  « ...»      
 . ,  ,     , 

 .        ,   
    .

          -
    ,    .

     , ,  ,   -
,        .  

     (  )  -
       (  ) 

,    ,   .  -
    .

     Microsoft Word  -
 «  »,       

 ,       , -
,    — Insert ( )  Format ( ).  -

 «  »     
,   ,  ,  -

,    ,     ,
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   ,    -
    (   « »   «

»,    «  »).
  .     

,   .
    ,  :

- Select Objects (  ’ ,    );
- Text Box (  , );
- Insert Table... (  ...);
- WordArt... (  ’  WordArt);
- Picture Frame (  );
- Clip Organizer Frame (   );
- Line ( ), Arrow ( );
- Oval ( , );
- Rectangle ( );
- AutoShapes ( );
- Hot Spot (  ,  );
- Form Control (  );
- HTML Code Fragment... (   HTML...);
- Design Gallery Object... ( ’    ).

     S Publisher
        :

1.   « »   « ».
2.    «  »   « » -

    : .   ,  
,   «  ». .  -

 - ,   «  - ».
3.    ,   -   

’ .
4.   « »   «  ».
5.   « »  ,     

.
6.   « ’  »  ’    .
7.   «  »  «  Publisher».
8.   « ».

    
     ,  -

 :
1.   « »   « »
2.    «  »   «   »

  «  ».
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3.       .
4.        .

    :    -
,      «  ».  -

   ,     
«  ».     , -

     «  ».   
    - ,    -

,   «  ».   -
 -         

.
5.         

   ’ .
6.   « »   «  ».
7.   « »  ,     

.
8.   « ’  »  ’    .  

«  »  «  Publisher».  
« ».

     ,  -
  .     ,   -
,   « »   «  ».   « ’

»  ’    .   «  » -
 «  Publisher».      

 :
1.   « »   « ».
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         -
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      , -
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(http://forum.milua.org/),
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(http://www.holocaust. kiev.ua/),
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Historians.in.ua (http://historians.in.ua/)
    

(http://avr.org.ua/).
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  (http://metodportal.net/),
 .     — .UA
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« ».     

(http://www.eycb.coe.int/Compass/ru/contents.html.),
   (http://oipopp.ed-sp.net/

component/option,com_dcr/catid,509/Itemid,50/),
   «1 » http://www.1september.ru/

ru/ —    « »,     
« »   http://h s.1september.ru/ ndex.php   «   

 » http://h s.1september.ru/urok/ .    
   , ,  , -

      .
  «  ’  »

(http://som.fsio.ru/ subject. asp?id=10000189).
    ,      -

     - .    
     : « - .  ,
, . » (http://foto-planeta.com/ua/region/4/1/ukrana.html),
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  .    (http://abunda.ru/109348-
yeto-nasha-rodina.-redkie-istoricheskie-.-36-foto.html),  . -

 (http://www.pravda.com.ua/articles/2007/11/24/3324676/) .
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        -

        -
  - .
       -

  , ,  , ,
’ ,      .

       -
,      .

   ,  ,   
 ,     ,  -

.     - ,   ,
   , ,      

 .
     ,     -

   :
    ?      

 ?   ?      ?
  ,  ,    ?

    ,  
 ?
   ?  ,   -

   .      ,
       ?

      ?  
     , ,  ?



. . 

176

       ,   ?
      ?

  ?   ,   
(.edu),    (.gov) , ,  ,   -

.      , -
    (.biz, .com, .info, .net, .org).   

« »     (.narod.ru, .geocities.com
 .),  -    ,  

 ,       -
   .

    ’ ?      -
 ’ ,       ’  ’ .

 « »    ?  -
  ?    ,  -

,    .     
       [11].

4.   -

        
      ,  -

   ,  ,      -
  , ,   ,  -
    ,   ’

   ,   ,   . -
        -

.      Web-  .
Web —     ’   ,
    ,  -

.  Web     -
   « » — « ».
Web-  —  ,     -

  HTML-    — Web-
. Web-   , ,    

    ( , ,   ).
Web- ,    ,  Web-

(Web- ).   Web- , Web-     -
,       Internet.

 Web —    Internet,    Web.
 Web     ,  

 Web    ,    .



   :   
177

Web-  —    Internet ’ ,  
 HTTP (HyperText Transfer Protocol).   
   Internet     

   , , ,    .
 FTP (File Transfer Protocol)     -

    .
Web- ,    , -

     Web-   ’  
    .     Web-

o ,   ,   URL ( -
: http://www.microsoft.com). URL —    -

 (Uniform Resource Locator).    ,  
 .  ,    , 

  ’    ,  ,   . .
Web-  —       -

  Internet.   ,   HTML-  
Web-    .  Web- : MS Internet
Explorer, Netscape Navigator.

Web-        Web-
    ,    

Internet  ’ ,    Web-   -
, , ,    -  ( ,

).
 Web-   Web- .   Web-  

 Internet,     Web- .  ,
       .  -

    —   HTTP  FTP.
,  ,   ,  
.

  ( ) -  Web-    
.    ,   -

    Web- ,   ’    Web-
    .

 —      Web-
,        Web- . -
    .  -

       ,  
   Web- .    
    Web- .     -

,     Web- ,   
’    Web- ,   



. . 

178

    ’  ( , , ).  Internet
      Web-  

Web- .
  —      Web-

,   .
’      ,  

,   .    -
      ,  Web-  

’ ,     .
,      ’ , 
.        

 ’ .
 Web- . Web-    Web- ,

’    ,    . 
 ,  ,   ( ) .  

 HTML- ,   ’  Default.htm 
Index.htm.

,      ,   -
,     ,     . -
,  :
•    (    ).
•     ( ).
•    (  , ,   ).
•        (    

).
•     ( , ,   . .).
•        ( , , -
  . .).
•    .
•    ( ).

       ,   
. : ,     — 

   .
 .     . 

, ,   .     ,  -
    .    
    .    

 ,    ,   .  ,
    , ,    .

  —     -
   .  ,      -



   :   
179

, , ,  ,     
, ,   ,     .

        
,         ,

      . ,  
    ,     -

   ,     .  -
 ,         
.

   —    .  -
     ,      

,    ,   ,
           .

   ,   :   
   ,   ,  -

 ,   .   
  ,  ,  ,   ,  -

        -
.      —  

   ,  ,    .  ,
  —   :  ,   .   . -

 —   .   ,    -
 ,   (  ), , , 

 .      -
,    —  .     

  ,     . -
    :     
  ,      .

  .    (  
 )    ( ). ,    ? 

   ,     , 
  .    ,      -

    .  HTML    -
 ,    World Wide Web.  

  Web       
  ,     :   -

     ,     -
 ,   ,  . HTML —

    ,    
   ’       

 . ,   HTML, -



. . 

180

 HTML- . ,    HTML- , 
,        

 —   HTML (   Internet Explorer).    
   .

HTML-  (  - ) —    
  htm  html,   HTML,   -

    World Wide Web.
 HTML  ,  HTML-   
 ,  ,    

 Word.        
HTML   ,    .
HTML-    WWW  ,    .

         -
 .  ,     ,  

 ,    ,  ,    -
,       . ,

       ,  
 ’ .

  .   ,   
 ( ).       -

 ’  ( ),     (    -
,    ).     -

   ,       .
    ,  ,     -
,     . , 

   . ,   
     .

 ,       , 
 ,      ,    

  . ,     , 
   , ,      -

.       : 
      ,   -

  . .
      :  , -

 — .       —
  .   ,      

,   ,   ,   , 
,      ? ,   -

    .



   :   
181

, .       -
,      .   -

         , -
           

,      .
,    ,   —   -

 ?  ,  .    ,   
   ?

  -  ,  ,   -
   ( , ,     — -

,    ,     ).
  ,  ’   :  

,   ,  . .    : -
     ,   .  -

       , 
   ,      -

     .    
    ,      , 

  .     -
: ,  ,  ,  

       .  , -
     ,  -  , 

 ,      -
     . ,     -

  ,     —    
   .    ,  -
  ,        -

         
   .    

      .
   .      ,

     ,   -
 .     ,  -

,   : - .     -
,         ( ),

     (html, css)    
( );    -       

 ,    ,     
,       -

.       -
, ,  ,   ,  ’  -



. . 

182

- . ,      .
   ’   :  

    ,    ,  -
,     .    

    .  
    ,      .

       : , 
    ,     

,    ,    -
 ,    .

,    web- .   -
      .

     web-  
  ,      , -

,   ,      .
  DremWiever,    

,   .     -
 ,     .

    —    
,   .
   -  :

 ;
    ,  —  

 ;
 ;

     ;
  ;

     :
Adobe PhotoShop —       

  .
Adobe ImageReady —    Adobe PhotoShop   -

    Gif- .
,   ,    , -

 — ,        -
  

    —      
 .       -

   , ,    . . . -
      , 

   . ,  ,  
 , , .



   :   
183

     Corel DRAW  Adobe
Illustrator —       , , 

     .    -
   Corel Xara.  ,    

,    ,     ,   -
   ,    .

  web-  —   —   
    —  Microsoft Internet Explorer, Opera 

Mozilla FireFox.      -
   .  -   

  -    .
      -

   HTML- ,     
     web- . 
      

Windows   HTML- ,     
     .

     ,  -
      .   —

 Microsoft Word.
      , -

     . 
  Fine Reader,    ,   -

      .
       

  ,      .
Ulead GIF Animator —     GIF-

.    .
  Adobe PhotoShop —    , 

  .      
-     .

Macromedia Flash —     web 
.       
  .

3D-  —     -
   ,    .   — 3D

Studio Max.
    —  ,   -

 .     ,   
 , ,  CoolEdit.



. . 

184

        Web- .
   , ,    ,   

 .      ,
         [12].

. ,  ,     -
    «Ucoz». - ,   

 ,  ,    -
    . - ,    -

       — 405 , 
    .  ,  -

   , —    . , -
    ,   

,     40 .     
   « ».

 -      :
•   - ;
•    ;
•    ;
•     ;
•   -     -

   ;
•    ( , , 

     );
•         -

;
•        ;
•        .

     
    ,  -

        -
,     
       

      [1].

   9

:        
(2 .)

:    
 ;     -



   :   
185

      ; -
        

 - .    -
:      , -

      -
 — - .

1.       .
    .

2.  , ,    -
 .

3.        : ,
. -  (  - )   

   .
4. -    . - .

1.  . .  -  [  ]. /
. .  —   : http: // ito.edu.ru\ 1999\ III |1| 15. html

2.  . -        
 . [  ] / . , . . — -

 : http://bo0k.net/index.php?p=achapter&bid=8963&chapter=1
3.  .  -     -

       / .  /  -
      ( -

 ). — 3. — : , 2012. — 294 . — . 73 — 79.
4.  .    ? / .  // -

   . — 2004. — N6. — . 63-66.
5.    . (  )

 .  . . — . 2008, 3-  ., 592 .
6.  . . -    :

-  / . . , . . , . . . —  :
« », 2011. — 327 .
7.  . .     :  

  . — : -   
. . , 2007. — 91 .

8.  .   —   
. [  ] / . . —  :



. . 

186

http://nsportal.ru/npo-spo/obrazovanie-i-pedagogika/library/ispolzovanie-
internet-tehnologiy-v-uchebnom-processe
9.  . -      -

 . [  ] / .  —  -
: http://festival.1september.ru/articles/513088/

10.  . .   : .- .
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