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Обсяг курсу на поточний навчальний рік: 

Кількість 

кредитів / 

годин 

Форма навчання 

Лекції 
Практичні 

заняття 

Самостійна 

робота 
Звітність 

3 / 90 

очна (денна) 8 22 60 екзамен 

заочна 

(дистанційна) 
4 6 80 екзамен 

Семестр: осінній 

Мова навчання: українська 

Ключові слова: національна мова, літературна мова, державна мова, спілкування, риторика, ділові папери, 

термінологія, науковий стиль. 
Мета курсу: формування комунікативної компетентності здобувачів; набуття комунікативного досвіду, що 

сприяє розвиткові креативних здібностей здобувачів та спонукає до самореалізації фахівців, активізує 

пізнавальні інтереси, реалізує евристичні здібності як визначальні для формування професійної майстерності та 

конкурентоздатності сучасного фахівця; вироблення навичок оптимальної мовної поведінки у професійній сфері: 

вплив на співрозмовника за допомоги вмілого використання різноманітних мовних засобів, оволодіння 

культурою монологу, діалогу та полілогу; сприйняття й відтворення фахових текстів, засвоєння лексики і 

термінології свого фаху, вибір комунікативно виправданих мовних засобів, послуговування різними типами 

словників. 

Основні завдання:сформувати мовну компетентність майбутніх фахівців, створити мовно-мовленнєву базу, 

оперуючи якою можна реалізувати будь-яку ситуацію мовного спілкування; сформувати чітке і правильне 

розуміння ролі державної мови у професійній діяльності; виробити навички самоконтролю за дотриманням 
мовних норм у спілкуванні; розвивати творче мислення студентів; виховати повагу до української літературної 

мови, до мовних традицій; сформувати навички оперування фаховою термінологією, редагування, коригування 

та перекладу наукових текстів. 

    Компетентності та програмні результати навчання: 

КС-4. Здатність до формування в дітей раннього і дошкільного віку первинних уявлень про предметне, природне, 

соціальне довкілля, властивості і відношення предметів; розвитку самосвідомості («Я» дитини і його місце в 

довкіллі). 

КС-6. Здатність до виховання в дітей раннього і дошкільного віку навичок свідомого дотримання суспільно 

визнаних морально-етичних норм і правил поведінки. 

КС-7. Здатність до національно-патріотичного виховання дітей раннього і дошкільного віку (любов до 

Батьківщини, рідної мови, рідного міста; інтерес і повага до державних символів України, національних традицій, 
звичаїв, свят, обрядів). 

КС-8. Здатність до формування в дітей раннього і дошкільного віку навичок екологічно безпечної поведінки і 

діяльності в побуті, природі й довкіллі. 

ПР-2 Розуміти, описувати й аналізувати процеси розвитку, навчання та виховання дітей раннього і дошкільного 

віку з використанням базових психологічних і педагогічних понять та категорій. 

ПР-5 Здійснювати взаємодію в роботі закладу дошкільної освіти, сім’ї та школи. Залучати батьків до організації 

освітнього процесу з дітьми раннього і дошкільного віку в умовах закладу дошкільної освіти. 



ПР-17 Здійснювати суб’єкт-суб’єктну взаємодію і розвивальне міжособистісне педагогічне спілкування з дітьми 

дошкільного віку та особистісно- і соціально зорієнтоване спілкування з батьками. 

 

Зміст курсу: 

Тема 1. Державна мова – мова професійного спілкування. 

Тема 2. Стилі сучасної української літературної мови у професійному спілкуванні. 
Тема 3. Спілкування як інструмент професійної діяльності. 

Тема 4. Культура усного професійного спілкування. 

Тема 5. Ділові папери як засіб писемної професійної комунікації.  

Тема 6. Документація з кадрово-контрактних питань. 

Тема 7. Етикет службового листування. 

Тема 8. Українська термінологія в професійному спілкуванні. 

Тема 9. Науковий стиль і його засоби у професійному спілкуванні. 

Тема 10. Проблеми перекладу і редагування наукових текстів. 

  Методи навчання: словесні (лекція, бесіда, навчальна дискусія), наочні (спостереження, ілюстрування, 

відеометоди), практичні (вправи різних типів, комплексні контрольні завдання).                                                         

Політика курсу (особливості проведення навчальних занять): 

Викладання курсу ґрунтується на принципах академічної доброчесноті. Здобувач виконує завдання, які 
зазначено у програмі (силабусі), вчасно. Через обʹєктивні причини навчання відбувається у змішаній (очно-

дистанційній) формі із застосуванням синхронних та асинхронних методів викладання з використанням 

електронної освітньої платформи MOODLE, відеоконференцій ZOOM. Усі завдання курсу повинні бути 

виконаними незважаючи на причину відсутності здобувача на занятті.  

Дотримання академічної доброчесності здобувачами вищої освіти передбачає самостійне виконання 

навчальних завдань, завдань поточного та підсумкового контролю результатів навчання. Письмові роботи 

перевіряються на наявність плагіату і допускаються до захисту із коректними текстовими запозиченнями не 

більше 25%. Списування під час контрольних робіт та екзаменів заборонені. Під час роботи над індивідуальними 

науково-дослідними завданнями та проєктами (реферат, презентація тощо) не припустимо порушення 

академічної доброчесності. Презентації та виступи мають бути авторськими та оригінальнимми. Дозволяється 

користуватися технологіями штучного інтелекту, однак жодні форми порушення академічної доброчесності не 
толеруються. У разі таких дій – реагування відповідно до Положення про академічну доброчесність у БДПУ. 

(«Кодекс доброчесності університетської педагогічного спільноти університету» Бердянського державного 

(https://bdpu.org.ua/wp content/uploads/2025/11/kodeks_dobrochesnosti_universytetskoyi_spilnoty_bdpu1.pd f)), а 

саме: самостійне виконання всіх видів робіт, завдань, форм контролю, передбачених робочою програмою даної 

навчальної дисципліни; посилання на джерела інформації у разі використання ідей, розробок, тверджень, 

відомостей; надання достовірної інформації про результати власної навчальної (наукової, творчої) діяльності, 

використані методики досліджень і джерела інформації. Політика використання штучного інтелекту 

визначається положенням БДПУ (https://bdpu.org.ua/wp 

content/uploads/2025/09/polityka_vykorystannya_shtuchnogo_intelektu_v_osvitnomu _proczesi_berdyanskogo.pdf), 

зокрема при підготовці до практичних занять дозволено часткове використання ШІ для структурування 

матеріалу, підготовки презентацій, перекладання джерел з інших мов, забороняється копіювання та генерація 
неправдивих фактів, забороняється використовувати в контрольованому середовищі під час проведення 

екзамену.   

Технічне й програмне забезпечення/обладнання, наочність:  

 робоча програма курсу; 

 тексти лекцій; 

 плани практичних занять; 

Система оцінювання та вимоги: 

Оцінювання навчальних досягнень студентів здійснюється за системою ЄКТС та національною шкалою 

оцінювання відповідно до Положення про порядок оцінювання знань студентів у ЄКТС в Бердянському 

державному педагогічному університеті. 

Розподіл балів, що присвоюються здобувачам з навчальної дисципліни, є сумою середньозважених балів 

за поточу роботу на практичних заняттях, балів, отриманих під час модульних контрольних робіт та балів за 
самостійну роботу.  

Здобувач повинен підготувати до практичних занять домашнє завдання, що передбачає вправи та 

теоретичні питання. Для кожного виду робіт висуваються критерії оцінювання. 

Методи поточного контролю – це оцінювання навчальних досягнень здобувача протягом навчального 

семестру за національною чотирибальною шкалою усіх видів аудиторної роботи (лекції, практичні заняття, 

самостійна робота). Поточний контроль відображає поточні навчальні досягнення здобувача в освоєнні 

програмного матеріалу дисципліни і спрямований на необхідне коригування самостійної роботи студента. Сюди 

входять: методи усного контролю – бесіда, доповідь студента. Основою усного контролю слугує усна відповідь 

студента (у підсумковому контролі це більш повний, системний виклад) або запитально-відповідна форма – 

бесіда, у якій викладач ставить запитання і чекає відповіді здобувача. Усний контроль, як поточний, проводиться 

на кожному занятті в індивідуальній, фронтальній або комбінованій формі, можуть застосовуватися дидактичні 
картки, ігри, технічні засоби. 



Модульна контрольна робота забезпечує глибоку і всебічну перевірку засвоєння, оскільки вимагає 

комплексу знань і умінь здобувача і оцінюється за національною шкалою. У письмовій роботі студенту необхідно 

показати теоретичні знання та вміння застосовувати їх для розв’язування конкретних практичних завдань (форму 

контролю визначає викладач).  

Здобувач допускається до модульного контролю при умові здачі всіх практичних завдань та завдань 

самостійної роботи. 
За весь курс здобувач отримує максимум 100 балів (підсумкова оцінка). До їх складу входять: 

50 балів – поточний контроль успішності (включно з контролем за модулями та самостійною роботою); 

50 балів – підсумковий контроль (екзамен). 

Таблиця 1. Максимальна вага поточного та підсумкового контролю у балах 

Вид контролю 

Максимальна вага поточного 

та підсумкового контролю у 

балах 

Частина підсумкової 

оцінки у балах 

Підсумкова 

оцінка 

Поточний контроль 

50 

100 

Практичні заняття 30 

Самостійна робота 20 

Підсумковий контроль 
50 

Екзамен 50 

Таблиця 2. Розподіл набраних студентом балів під час поточного контролю 

Види робіт 

Кількість набраних балів 

незадовільно задовільно добре відмінно 

1-17 18-25 26-29 30-32 33-39 40-45 46-50 

F FX E D C B A 

не зараховано зараховано 

Практичне заняття 1 0,8 9,3 1,5 1, 6 2,09 2,45 2,72 

Практичне заняття 2 0,8 9,3 1,5 1, 6 2,09 2,45 2,72 

Практичне заняття 3 0,8 9,3 1,5 1, 6 2,09 2,45 2,72 

Практичне заняття 4 0,8 9,3 1,5 1, 6 2,09 2,45 2,72 

Практичне заняття 5 0,8 9,3 1,5 1, 6 2,09 2,45 2,72 

Практичне заняття 6 0,8 9,3 1,5 1, 6 2,09 2,45 2,72 

Практичне заняття 7 0,8 9,3 1,5 1, 6 2,09 2,45 2,72 

Практичне заняття 8 0,8 9,3 1,5 1, 6 2,09 2,45 2,72 

Практичне заняття 9 
 

0,8 9,3 1,5 1, 6 2,09 2,45 2,72 

Практичне заняття 10 

 

0,8 9,3 1,5 1, 6 2,09 2,45 2,72 

Практичне заняття 11 

 

0,8 9,3 1,5 1, 6 2,09 2,45 2,72 

Всього 9 15 17 18 23 27 30 

Самостійна робота 1 0,8 1 1,2 1,4 1,6 1,8 2 

Самостійна робота 2 0,8 1 1,2 1,4 1,6 1,8 2 

Самостійна робота 3 0,8 1 1,2 1,4 1,6 1,8 2 

Самостійна робота 4 0,8 1 1,2 1,4 1,6 1,8 2 

Самостійна робота 5 0,8 1 1,2 1,4 1,6 1,8 2 

Самостійна робота 6 0,8 1 1,2 1,4 1,6 1,8 2 

Самостійна робота 7 0,8 1 1,2 1,4 1,6 1,8 2 

Самостійна робота 8 0,8 1 1,2 1,4 1,6 1,8 2 

Самостійна робота 9 0,8 1 1,2 1,4 1,6 1,8 2 

Самостійна робота 10 0,8 1 1,2 1,4 1,6 1,8 2 



Всього 8 10 12 14 16 18 20 

Разом максимальна 

кількість набраних балів 
17 25 29 32 39 45 50 

Екзамен проводиться в усній формі і передбачає 2 теоретичних питання і 1практичне завдання. 

Поточний контроль полягає в оцінюванні рівня підготовленості здобувачів вищої освіти до виконання 

конкретних робіт, повноти та якості засвоєння здобувачами вищої освіти навчального матеріалу за темами, 

змістовими модулями навчальної дисципліни та виконання індивідуальних завдань відповідно до робочої 

програми навчальної дисципліни і здійснюється викладачами впродовж семестру. 
Підсумкова оцінка за поточний контроль виставляється як сума середньоарифметичних оцінок за 

національною шкалою за підсумками аудиторної роботи, модульного контролю та самостійної роботи; 

виставляється в журналі обліку роботи академічної групи. 

Підсумковий контроль полягає в оцінюванні рівня досягнення компетентностей відповідно до освітньо-

професійної програми та включає семестровий контроль і підсумкову атестацію здобувача вищої освіти.  

Екзамен проводиться в усній формі і передбачає 2 теоретичних питання і 1 практичне завдання. 

Таблиця 3. Розподіл набраних студентом балів під час підсумкового контролю 

Види робіт 

Кількість набраних балів 

незадовільно задовільно добре відмінно 

1-17 18-24 25-28 29-32 33-38 39-44 45-50 

F FX E D C B A 

Екзаменаційне питання 1 

(теоретичне) 
5 8 9 10 12 14 15 

Екзаменаційне питання 2 
(теоретичне) 

5 8 9 10 12 14 15 

Екзаменаційне питання 3 

(практичне) 
7 8 10 12 14 16 20 

Максимальна кількість 

набраних балів 
17 24 28 32 38 44 50 

Підсумкова оцінка є сумою балів, набраних за весь курс навчання та під час екзамену (50+50=100) та 

вираховується за національною шкалою та шкалою ЄКТС. 

Узагальнені критерії оцінювання: 

- «відмінно/А», 90 – 100 балів – здобувач вищої освіти виявляє особливі творчі здібності, вміє самостійно 

здобувати знання, без допомоги викладача знаходить та опрацьовує необхідну інформацію, вміє використовувати 

набуті компетентності для прийняття рішень у нестандартних ситуаціях, переконливо аргументує відповіді, 

самостійно розкриває власні обдарування і нахили;  

- «добре/В», 78 - 89 балів – здобувач вищої освіти вільно володіє вивченим обсягом матеріалу, застосовує його 

на практиці, вільно розв'язує вправи і задачі у стандартних ситуаціях, самостійно виправляє допущені помилки, 
кількість яких незначна; 

 - «добре/С», 65 – 77 балів – здобувач вищої освіти вміє зіставляти, узагальнювати, систематизувати інформацію 

під керівництвом викладача; в цілому самостійно застосовувати її на практиці; контролювати власну діяльність; 

виправляти помилки, серед яких є суттєві, добирати аргументи для підтвердження думок;  

- «задовільно/D», 58 – 64 бали – здобувач вищої освіти відтворює значну частину теоретичного матеріалу, виявляє 

знання і розуміння основних положень; з допомогою викладача може аналізувати навчальний матеріал, 

виправляти помилки, серед яких є значна кількість суттєвих;  

- «задовільно/Е», 50 – 57 бали – здобувач вищої освіти володіє навчальним матеріалом на рівні, вищому за 

початковий, значну частину його відтворює на репродуктивному рівні (обсяг набутих компетентностей 

здобувача відповідає мінімальним критеріям); 

 - «незадовільно/FХ», 35 – 49 балів – здобувач вищої освіти володіє матеріалом на рівні окремих фрагментів, що 
становлять незначну частину навчального матеріалу (до 20 %); 14 

 - «незадовільно/F», 1 – 34 бали – здобувач вищої освіти володіє матеріалом на рівні елементарного розпізнання 

і відтворення окремих фактів, елементів, об'єктів. 

Таблиця 4. Шкала оцінювання: національна та ЄКТС 

Сума балів за всі види 

навчальної діяльності 

Оцінка за національною шкалою 

для екзамену, курсового проекту 

(роботи), практики 

для заліку 

90-100 А відмінно    

 

зараховано 
78-89 B 

добре  
65-77 C 

58-64 D 
задовільно  

50-57 E 

35-49 FX 
незадовільно з можливістю повторного 

складання 

не зараховано з можливістю 

повторного складання 



1-34 F 
незадовільно з обов’язковим повторним 

вивченням дисципліни 

не зараховано з обов’язковим 

повторним вивченням дисципліни 

Список рекомендованих джерел: 

Основні 
1. Вознюк Г.Л., Булик-Верхола С.З., Василишин І.П., Гнатюк М.В., Ментинська І.Б., Шмілик І. Д. Українська 

мова за професійним спрямуванням. Львів: Львівська політехніка, 2020, 635 с.  

2. Гінгзбург М. Д. Українська ділова і фахова мова. Практичний посібник на щодень. Київ: Центр учбової 

літератури, 2023. 672 с.  

3. Гриценко Т. Б. Українська мова за професійним спрямуванням: навч. посіб. Київ: Центр учбової літератури, 

2021. 624 с.  

4. Кацавець Р. С. Ділова українська мова. За новим Українським правописом: навч. посібник. Київ: Алерта, 

2020. 306 с.  

5. Крашеніннікова Т. В., Поповський А. М., Руколянська Н. В. Українська мова (за професійним 

спрямуванням): навч. посіб. Дніпропетровськ: Середняк Т.К., 2015. 330 с.  

6. Мозговий В. Українська мова у професійному спрямуванні: навч. посіб. Київ: Центр учбової літератури, 

2019. 590 с.  
7. Підгурська В.Ю., Голубовська І.В. Українська мова за професійним спрямуванням. Навчальний посібник / 

В. Ю. Підгурська, І. В. Голубовська. Житомир: Вид-во ЖДУ ім. І.Франка, 2022. 192 с. 

8. Українська мова за професійним спрямуванням: навч. посіб. для підготовки до іспитів. Київ: Центр учбової 

літератури, 2020. 186 с.  

9. Український правопис. Київ: Наук. думка, 2019. 392 с.  

10. Шевчук С. В. Українське ділове мовлення: навч. посіб. Київ: Алерта, 2018, 328 с.  

11. Шевчук С. В., Клименко І. В. Українська мова за професійним спрямуванням. Київ: Алерта, 2023. 536 с. 

Додаткові 

1. Абрамович С. Д., Чікарькова М. Ю. Мовленнєва комунікація: підручник. Київ: Центр навч. літ., 2004. 

472 с. 

2. Абрамович С. Д., Чікарькова М. Ю. Риторика: навч. посіб. Львів: Світ, 2001. 240 с. 
3. Ботвина Н. В. Міжнародні культурні традиції: мова та етика ділової комунікації: навч. посіб. Київ, 2002. 

205 с. 

4. Буяльський Б.А., Оверчук А.В. Як ми спілкуємося: Мовленнєвий етикет українського народу. Вінниця: 

Велес, 2001. 96 с. 

5. Гапонова Л.Є., Чумакова Г.А. Наукова комунікація як складова фахової діяльності: навч. посіб. 

Дніпропетровськ: НМетАУ, 2016. 52 с. 

6. Глущик С. В., Дияк О. В., Шевчук С. В. Сучасні ділові папери: навч. посіб. Київ: А.С.К., 2006. 400 с.  

7. Закон України «Про забезпечення функціонування української мови як державної». URL: 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2704-19.  

Інтернет-ресурси 

1. Бібліотека БДПУ (www.bdpu.org/library) 

2. Національна бібліотека України імені В. І. Вернадського (http://www.nbuv.gov.ua) 
3. Лінгвістичний портал з української мови (http://www.mova.info) 

4. «Словники України» онлайн (http://lcorp.ulif.org.ua/dictua/) 

5. Словотвір (https://slovotvir.org.ua/) 

6. Словопедія (http://slovopedia.org.ua/) 

7. Лінгвістичний портал (http://www.mova.info) 

8.  Український мовно-інформаційний фонд НАН України(http://lcorp.ulif.org.ua/LSlist/) 

9. Офіційний сайт Української мови (https://ukrainskamova.com/) 

10. Академічний тлумачний словник (http://sum.in.ua/s/) 

 

 

 

 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2704-19
http://www.bdpu.org/library
http://www.nbuv.gov.ua/
http://www.mova.info/
http://lcorp.ulif.org.ua/dictua/
https://slovotvir.org.ua/
http://slovopedia.org.ua/
http://www.mova.info/
http://lcorp.ulif.org.ua/LSlist/
https://ukrainskamova.com/
http://sum.in.ua/s/

